	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 2- NĂM HỌC 2017 - 2018)  TỪ NGÀY 11/9/2017 ĐẾN NGÀY 17/9/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

10.9

	S
	Chào cờ

Xây dựng kế hoạch thu chi
Dự SHCM liên trường nhóm MT
	CB-GV-NV-HS
HT + KT

GVMT
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Lý
	Đ/c K Nga

	
	C
	15h: Họp tại UBND Đức Giang
Xây dựng kế hoạch 2b/ngày

Rà soát sổ đăng bộ
	HT
PHT 1

PHT 2
	Đ/c Thu
Đ/c Vinh

Đ/c Hoa
	
	
	
	

	Ba

11.9

	S
	8h30: Dự tập huấn y tế
8h: Dự tập huấn thanh tra
	PHT 1 + YT
HT , CTCĐ, TTND
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hồng
	Đ/c Nữ

	
	C
	Kiểm tra công tác quản lí bán trú
Duyệt bài đăng trang web
	TQ + PHT 2 
TPT
	Đ/c Hoa
Đ/c Thu
	
	
	
	

	Tư
12.9

	S
	T1: Dự tiếng Anh Dream Sky 2C
	HT + PHT 2
	Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh


	Đ/c 

Phượng
	Đ/c Giang

	
	C
	Xây dựng kế hoạch BDHSNK, HS cần giúp đỡ
Duyệt bài đăng trang web

T6: Dự TĐ 5D

14h00: Dự họp triển khai Kế hoạch tổ chức các lớp năng khiếu và phổ cập bơi
	PHT 1 , 2
TT tổ 1, CTCĐ

Đ/c Oanh

HT
	Đ/c Vinh, Hoa

Đ/c Vinh
Đ/c Thu
	
	
	
	

	Năm

13.9

	S
	Giao nhận công văn
Duyệt KHDH tuần 3 + 4

8h30: Dự giao ban công tác Đội và phong trào thiếu nhi 
	VP
PHT 1,2

TPT
	Đ/c Vinh, Hoa
Đ/c Thu
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Hà
	Đ/c D. Nga

	
	C
	T7: Dự tiếng Anh Dream Sky 5G 

Duyệt KH công tác tuần 3
	HT + PHT 2
BGH
	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Sáu

14.9

	S
	Dự tọa đàm về nâng cao chất lượng thực hiên QCDC
	HT + CTCĐ
	Đ/c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c Huyền
	Đ/c Loan

	
	C
	Duyệt chứng từ tài chính, bài đăng trang web
Dự SHCM tổ 5

17h: Giao ban BGH - TPT
	HT
PHT 1

BGH + TPT
	Đ/c Thu
Đ/c Vinh
Đ/c Thu
	
	
	
	

	Bảy

15.9
	
	- 7h00: Đón đoàn của UBND Quận kiểm tra công tác tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	PHT 1, YT
	Đ/c Vinh


	
	
	
	


.

